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CIRC.N. 24            Ceglie Messapica, 21/09/2021  

          

 

                       A tutti i Collaboratori Scolastici 

LL.SS.  

All’Albo ATA 

Al Sito Web della Scuola 

 

Oggetto : Dichiarazione disponibilità “ prestazioni ore eccedenti” A.S. 2021/2022. 

 

 

     Questo Ufficio invita i collaboratori scolastici interessati a presentare in Segreteria la 

dichiarazione di disponibilità ad effettuare prestazioni eccedenti l’orario di servizio, per 

l’eventuale sostituzione di colleghi assenti nel plesso di servizio o in altro plesso, e/o in occasione  

di riunioni, incontri, assemblee, colloqui con le famiglie e per l’apertura pomeridiana degli Uffici di 

Segreteria.  

    Le ore prestate eccedenti l’orario d’obbligo e cumulate, potranno essere recuperate, su richiesta 

del dipendente, nei periodi di sospensione dell’attività didattica, comunque non oltre il termine del 

contratto per il personale a tempo determinato e il termine dell’anno scolastico per il personale a 

tempo indeterminato. 

    La disponibilità dovrà essere segnalata mediante il modello allegato che si acclude alla presente o 

mediante invio a mezzo e-mail all'indirizzo di Posta Elettronica Ordinaria della Scuola, entro il 

giorno 28/09/2021.  

    Si precisa che, poichè l’orario di servizio giornaliero continuativo supera le 7 ore e 12 minuti, il 

lavoratore è obbligato ad una pausa di 30 minuti. 

    La mancata consegna o comunicazione della dichiarazione di disponibilità, sarà considerata 

come non disponibilità alle prestazioni delle ore eccedenti l’orario di servizio. 

 

 

                      

   

 

                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                            Dott.ssa Angela ALBANESE      
       L’originale del documento è conservato presso L’Ufficio 

          Firma autografa  sostituita a mezzo stampa ai sensi 
            dell’ex art. 3, comma 2, del D. lgs n. 39/1993 

  

                                                                                                 
 

 

 

 

mailto:BRIS006001@istruzione.it


 

 

 

 

Allegato Circ. n. 24 

Al Dirigente Scolastico  

Al DSGA 

IISS C. AGOSTINELLI 

  

 
Oggetto:  DISPONIBILITA’ ALLA PRESTAZIONE DI “ORE ECCEDENTI L’ORARIO DI SERVIZIO”  A.S. 2021/2022                     
                  CIRC.N. 24 del 21/09/2021. 
 
 
Il/La sottoscritt______________________________nat__  a ______________________ il ________ ___ 
 
In qualità di Collaboratore Scolastico/Collaboratrice Scolastica con contratto a T.I./T.D in servizio presso  
questa Scuola -  Plesso  __________ 

dichiara 
 
la propria disponibilità  o non disponibilità  a prestare servizio in eccedenza all’orario d’obbligo per l’a. s. 
2021/2022: 
 

   Disponibilità a prestare servizio in eccedenza all’orario d’obbligo 

   

   Non Disponibilità a prestare servizio in eccedenza all’orario d’obbligo 
 
 

   servizio pomeridiano per apertura Uffici di Segreteria 
 

    per sostituire colleghi eventualmente assenti nel plesso di servizio e/o in altro plesso 

 

           in occasione di riunioni, incontri, assemblee, colloqui con le famiglie,  ecc. in orario pomeridiano  

 
 
 
 
 
 
 
 
Ceglie Messapica, __________                         Firma ______________________________ 
 


